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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia 3/2017

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 22
im. Juliusza Stowackiego w Katowicach

PROCEDURA WSPOLPRACY Z RODZICAMI UCZNIOW
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 22 im. Juliusza Slowackiego
W KATOWICACH

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z p6zn.
zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegOtowych warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i
stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 843).

Statut Szkoly Podstawowej nr 22

Program Wychowawczy Szkoly Podstawowe;j

Szkolny Program Profilaktyki

Procedura zostala stworzona w celu:

1. sprecyzowania systemu kontaktow nauczycieli z rodzicami/ prawnymi opiekunami
uczniow;

2. usprawnienia wspOtpracy migdzy szkota i rodzicami;

3. yjednolicenia sposobu wspotdziatania nauczycieli 1 rodzicoéw we wszystkich
klasach;

4. utatwienia monitorowania ustalonych zasad wspotpracy.

II. Zasady wspoélpracy
Wspotdziatanie nauczycieli 1 rodzicow/prawnych opiekundw ma prowadzi¢ do stworzenia



mozliwie najlepszych warunkoéw wszechstronnego rozwoju dziecka. Wspolpraca jest
prowadzona na zasadzie wzajemnego szacunku i rozumienia racji obu stron, co oznacza, ze:
a) szkota wspomaga rodzicow w wychowaniu, nie naruszajac wyznawanych przez nich
wartosci;

b) rodzice wspottworza, znaja i akceptuja szkolny system wychowawczy.

Nauczyciele i rodzice wymieniaja si¢ informacjami o potrzebach oraz intelektualnych i
fizycznych mozliwosciach dziecka. Wszystkie informacje przekazywane sa rzeczowo,
szczerze 1 zyczliwie. Ewentualne konflikty migdzy nauczycielami i rodzicami rozwiazywane
sa w atmosferze wzajemnego zrozumienia. WspoOlpracujace strony przestrzegaja przyjgtych
zasad.

II1. Osobami uprawnionymi do wspoélpracy z rodzicami sa pracownicy pedagogiczni
szkoly: dyrektor i jego zastepca, nauczyciele, pedagog.

IV. Sposoby komunikowania si¢ pracownikow szkoly z rodzicami/prawnymi
opiekunami:

a) spotkanie;

b) rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub przypadku losowym);

c¢) notatka w zeszycie do korespondenc;ji;

d) list wystany za posrednictwem sekretariatu szkoty;

e) zawiadomienie na tablicy informacyjnej w szkole;

f) wiadomos$¢ na stronie internetowej szkoty lub na Facebooku.

V. Spotkania

Spotkania rodzicow/prawnych opiekundw z nauczycielami odbywaja si¢ w formie:
a) zebran klasowych;

b) dni otwartych;

¢) konsultacji indywidualnych;

d) uroczystosci szkolnych 1 klasowych;

e) innej, jesli wynika to z planu pracy szkoty.

Harmonogram, w ktorym zostaty ujgte terminy zebran klasowych 1 dni otwartych, zostaje
przedstawiony rodzicom na pierwszym spotkaniu, we wrzesniu kazdego roku szkolnego.
Terminy konsultacji indywidualnych podane zostaja do wiadomosci rodzicéw po ustaleniu
harmonogramu tych spotkan. W uzasadnionych losowo przypadkach rodzice moga spotkac
si¢ z wychowawca lub nauczycielem przedmiotu w innym, wspolnie ustalonym terminie.
Rodzice nie otrzymaja zadnych informacji o dziecku podczas zaje¢ prowadzonych przez
nauczyciela, jak rowniez w czasie petnienia przez niego dyzuru na korytarzu, na boisku, w
stotdéwce szkolnej.

Miejscem kontaktow rodzicow i nauczycieli jest szkota. Wyjatkowo, w przypadkach
losowych, spotkanie moze si¢ tez odby¢ w domu ucznia. Miejscem spotkan nauczycieli i
rodzicdw na terenie szkoty sa przede wszystkim sale lekcyjne 1 gabinety (dyrektora, pedagoga
). Rozmowa prowadzona w pokoju nauczycielskim nie moze by¢ styszana przez inne osoby.
Wykluczone jest przekazywanie informacji o uczniu na korytarzu, poza sytuacjami
wymagajacymi natychmiastowego rozwiazania.



Nauczyciele nie udzielaja informacji o uczniu poza budynkiem szkoty (np. na ulicy), a
telefonicznie — tylko w przypadkach losowych. O terminie spotkania wynikajacego z
harmonogramu wychowawca przypomina uczniom i rodzicom co najmniej trzy dni wczesniej,
podajac dzien, godzing i miejsce spotkania. Uczniowie wpisuja komunikat do zeszytu do
korespondencji. Rodzice potwierdzaja przyjecie informacji do wiadomosci przez podpisanie
notatki.

Zaproszenie na uroczysto$¢ szkolna/klasowa lub na nieplanowane spotkanie zostaje
przekazane rodzicom co najmniej tydzien wczesniej, w takiej samej formie. W uzasadnionych
okolicznosciach szkota wzywa rodzicéw poza ustalonymi terminami. Jezeli sytuacja jest
pilna, kontakt moze mie¢ formg telefoniczna; w innym przypadku wezwanie ma forme
pisemna (notatka zeszycie do korespondencji, pismo wystane przez sekretariat szkoty).

Obecnosc¢ rodzica/opiekuna prawnego na zebraniach klasowych jest obowiazkowa. W razie
braku mozliwos$ci przyjscia rodzic moze upowazni¢ inna petnoletnia osobe do
reprezentowania go na spotkaniu. Upowaznienie musi mie¢ formg pisemna i by¢ opatrzne
data. Rodzic nieobecny na zebraniu jest zobowiazany do skontaktowania si¢ z nauczycielem
w ciagu najblizszych dwoch tygodni. Jezeli nie wywiaze si¢ z tego obowiazku, moze zostac
listownie wezwany do stawienia si¢ w szkole.

Podczas obowiazkowych zebran wychowawca
a) zapoznaje rodzicow z dokumentacja szkoty, przedstawiajac:

fragmenty Statutu Szkoty, odnoszace si¢ bezposrednio do praw i obowiazkéw uczniow
oraz ich opiekunow;
szkolny program wychowawczy;
program profilaktyki szkoty;
zasady wewnatrzszkolnego oceniania;
b) informuje rodzicéw o funkcjonowaniu szkoty;
¢) konsultuje z rodzicami plan pracy klasy w biezacym roku szkolnym;
d) ustala tematyke zebran;
e) informuje rodzicéw o postepach dzieci w nauce i zachowaniu;
f) pisemnie uprzedza o pétrocznym/koncoworocznym zagrozeniu ucznia oceng
niedostateczng z przedmiotu lub ocena nieodpowiednia/naganng na miesiac przed
klasyfikacja;
g) omawia biezace kwestie wychowawcze i1 dydaktyczne;
h) przeprowadza pedagogizacje rodzicow (wedtug potrzeb kazdego zespotu);
1) zachgca rodzicéw do aktywnego udzialu w zyciu szkoty 1 klasy;

Podczas spotkan z rodzicami wychowawcy i inni nauczyciele:

a) podkreslaja sukcesy zespotu, imiennie wskazuja jego tworcow;

b) szczerze przedstawiaja problemy klasy, ale mowia o nich bez podawania nazwisk uczniow;
c¢) zachowuja dyskrecj¢ podczas przekazywania informacji o postgpach w nauce i zachowaniu
dziecka, omawiajac je podczas indywidualnej rozmowy z osoba zainteresowana, bez
obecnosci 0sob trzecich;

d) wskazuja rodzicom tresci niezbedne do uzupetnienia ewentualnych brakow;

e) staraja si¢ proponowac konkretne sposoby rozwiazania problemu lub skierowa¢ do
specjalistow, ktorzy udziela fachowych porad.



Spotkania z rodzicami zostaja udokumentowane notatka.

VI. Precedencja kontaktow mi¢dzy rodzicami a szkola

Uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania uczniéw, propozycji zmian itd.
rodzice kieruja najpierw do wychowawcy klasy, nauczyciela przedmiotu lub pedagoga
szkolnego. Jesli problem nie zostal rozwiazany przez nauczyciela i pedagoga rodzice
przedstawiaja go dyrektorowi szkoty lub jego zastepcy.

Dyrektor nie przyjmuje uwag i wnioskow rodzicow, jezeli nie poinformowali oni wczesniej
zadnej z 0s0b wspomnianych punkcie 1. Zastrzezenie to nie obowiazuje, jesli rodzic nie ma
mozliwos$ci skontaktowania si¢ z wychowawca, nauczycielem lub pedagogiem oraz w
drastycznych sytuacjach. W wyjatkowych przypadkach rodzice kieruja uwagi i wnioski
bezposrednio do organu nadzorujacego szkotg.

VII. Nieobecnosci i zwolnienia uczniow

Wszystkie nieobecno$ci ucznidw rodzice usprawiedliwiaja pisemnie w ciagu dwoch tygodni
od powrotu ucznia do szkoty. Usprawiedliwienie musi okresla¢ powod i czas nieobecnosci
dziecka, by¢ opatrzone data i podpisem opiekuna lub pieczatka i podpisem lekarza.
Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecnos$ci ucznia, jesli uzna wyjasnienia za
niekompletne. Godziny, ktére nie zostaty usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostaja
uznane za nieusprawiedliwione (bez mozliwo$ci zmiany statusu).

Zwolnienie ucznia z zaje¢ jest mozliwe:

a) na pisemna prosbg rodzica, przedstawiong najpozniej w dniu zwolnienia. Musi ona
zawiera¢ przyczyng i1 czas zwolnienia, by¢ opatrzone data 1 podpisem opiekuna;

b) na prosbe organizacji pozaszkolnej, np. klubu sportowego. Takie zwolnienie musi by¢
podpisane rowniez przez rodzica.

Rozmowa telefoniczna lub wiadomos$¢ przestana droga elektroniczna nie jest podstawa do
zwolnienia ucznia z zaj¢¢. Prosbe o zwolnienie ucznia podpisuje wychowawca klasy. W razie
nieobecnosci wychowawcy prosbg podpisuje nauczyciel przedmiotu, z lekeji ktorego uczen
jest zwalniany, lub pedagog. W razie nieobecno$ci dyrektora szkoty 1 jego zastgpcy — osoba,
ktéra wyznaczyt dyrektor. W nagltych przypadkach (np. choroby) rodzic moze osobiscie
odebrac¢ dziecko ze szkotly, pisemnie poswiadczajac fakt zabrania ucznia. W imieniu rodzicow
moze rowniez zwolni¢ ucznia osoba ustanowiona faktycznym opiekunem dziecka na czas
nieobecnosci rodzica. Upowaznienie musi mie¢ forme pisemna, by¢ opatrzone podpisem
prawnego opiekuna i data. Kazde wyjscie ucznia ze szkoty bez spetnienia powyzszych
warunkow bedzie uwazane za ucieczke.

VIII. Za aktywng wspolprace rodzice i nauczyciele moga zosta¢ nagrodzeni listami
gratulacyjnymi, wreczanymi przez dyrektora szkoly na apelu konczacym rok szkolny.

IX. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie jest pedagog szkolny.

X. Ewentualne zmiany w dokumencie wprowadza si¢ po dokonaniu ewaluacji, na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej, po konsultacji z Rada Rodzicow.



